LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH

MENARA ZAKAT,
JALAN TELOK WAN JAH
05200 ALOR SETAR,
KEDAH DARUL AMAN
Tel: 04-733 1740

IKLAN JAWATAN KOSONG

Warganegara Malaysia (tinggal di Negeri Kedah Darul Aman) yang berkelayakan adalah
dipelawa untuk mengisi kekosongan jawatan berikut di Lembaga Zakat Negeri Kedah.

BIL NAMA JAWATAN GRED KLASIFIKASI TARAF JUMLAH
1 EKSEKUTIF Z9 UKUR BAHAN / | KONTRAK 2
KEJURUTERAAN
AWAM
2 PEMBANTU Z11 PEMANDU KONTRAK 2
EKSEKUTIF

CARA MEMOHON

e Permohonan hendaklah dibuat dengan menggunakan BORANG yang boleh
didapati dalam LAMAN WEB https://www.zakatkedah.com.my

e Semua maklumat yang diberi di dalam borang permohonan hendaklah benar. Jika
terdapat sebarang penipuan di dalam maklumat yang diberikan, permohonan akan
dibatalkan serta merta dan nama pemohon akan disenarai hitamkan.

e Semua permohonan hendaklah disertakan salinan dokumen-dokumen berikut
bersama-sama permohonan :

a) Sekeping gambar terbaru berukuran passport
b) Kad pengenalan

c) Sijil pendaftaran kelahiran / Sijil lahir

d) Sijil berhenti sekolah

e) Sijil akademik (SPM/DIPLOMA/IJAZAH)
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e Borang permohonan yang diisi lengkap bersama-sama dengan salinan sijil-sijil dan
dokumen yang berkaitan hendaklah:

a) Dikemukakan dengan menggunakan sampul surat dan dilekatkan dengan
setem yang mencukupi (sekiranya dipos);

b) Dipenjuru atas sebelah kiri sampul berkenaan hendaklah ditulis dengan
HURUF BESAR yang jelas NAMA JAWATAN YANG DIPOHON

e Permohonan hendaklah dihantar ke alamat berikut sebelum atau pada tarikh tutup
permohonan:-

KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH DARUL AMAN
MENARA ZAKAT

JALAN TELOK WANJAH

05200 ALOR SETAR

KEDAH DARUL AMAN

(u/p: Jabatan Pentadbiran dan Sumber Manusia)

ASAS TAPISAN

Bergantung kepada jumlah permohonan yang layak mengikut syarat dalam iklan
berbanding dengan kekosongan jawatan, pentadbiran ini akan menetapkan asas tapisan
seperti peperiksaan kemasukan ke dalam Skim Perkhidmatan Saraan Zakat dan lain-lain
penilaian untuk menentukan jumlah calon yang sesuai dipanggil temuduga.

PERMOHONAN YANG DITOLAK
e Permohonan yang tidak memenuhi syarat-syarat kelayakan dalam iklan ini;

e Permohonan yang tidak lengkap atau tidak menyertakan dokumen-dokumen yang
berkaitan atau tidak jelas;

e Permohonan yang diterima selepas tarikh tutup permohonan.

PEMBERITAHUAN MENGENAI CALON YANG TIDAK BERJAYA

Calon hendaklah menganggap permohonan mereka TIDAK BERJAYA jika tidak
menerima sebarang makluman selepas 3 bulan dari tarikh tutup iklan

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

15 DISEMBER 2022
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1. EKSEKUTIF GRED 79 (UKUR BAHAN / KEJURUTERAAN AWAM)

KUMPULAN PERKHIDMATAN: PELAKSANA

JADUAL GAJI
MINIMUM MAKSIMUM ELAUN
RM 1,400.00 RM 5,000.00 RM 990.00

SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah mememiliki kelayakan seperti berikut:

e Sijil dalam bidang Ukur Bahan atau Kejuruteraan Awam yang diiktiraf oleh Kerajaan
daripada politeknik tempatan atau atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya,;
atau

e Diploma dalam bidang Ukur Bahan atau Kejuruteraan Awam yang diiktiraf oleh
Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; dan

e Mendapat Kepujian (Sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Malaysia
/ Bahasa Melayu (termasuk lulus ujian lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan;

e Kemabhiran yang diperlukan:

() Membuat Jadual Kadar Harga
(i) Mahir menggunakan perisian Autocad

e Berkemahiran dalam menganalisis dan menyelesaikan masalah dan keupayaan
untuk bekerja dengan pengawasan minimum;

e Minimum 2 tahun pengalaman bekerja dalam Industri Pembinaan.

e Boleh membaca Al-Quran dengan baik dan menjaga solat

o Lelaki;

e Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

e Sihat tubuh badan dan tidak merokok

DESKRIPSI TUGAS
e Menguruskan dan memantau permohonan bina dan baiki rumah kediaman asnaf;

e Mengawal dan merekod dokumen-dokumen berkaitan Bantuan Rumah Asnaf;
¢ Menyediakan laporan kemajuan kerja daripada semasa ke semasa.
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2. PEMBANTU EKSEKUTIF GRED Z11 (PEMANDU)

KUMPULAN PERKHIDMATAN: PELAKSANA

JADUAL GAJI
MINIMUM MAKSIMUM ELAUN
RM 1,200.00 RM 4,000.00 RM 970.00

SYARAT LANTIKAN

Calon bagi lantikan hendaklah mememiliki kelayakan seperti berikut:

Mempunyai sekurang-kurangnya kelayakan Sijil Pelajaran Malaysia atau mana-
mana kelayakan yang sama taraf dengannya dan diiktiraf oleh kerajaan Malaysia
Memiliki lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/F/G/H/l berkenaan yang dikeluarkan
oleh Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ) kecuali (Lesen memandu dalam tempoh
percubaan);

Berkebolehan memandu, mengendali dan menyenggara kenderaan bermotor
berkenaan yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini;

Berkebolehan bertutur, membaca dan menulis dalam Bahasa Malaysia dengan
baik;

Boleh membaca Al-Quran dengan baik dan menjaga solat;

Pengalaman kerja 1 — 3 tahun;

Mempunyai perwatakan dan sahsiah yang baik;

Boleh bekerja lebih masa dan dengan pengawasan yang minima serta mempunyai
kemahiran komunikasi yang baik;

Tidak merokok.

DESKRIPSI TUGAS

Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan yang
memerlukan lesen memandu daripada Jabatan Pengangkutan Jalan serta menjaga
kenderaan di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih
dan selamat untuk setiap perjalanan. Antara kenderaan yang diliputi oleh skim
perkhidmatan ini ialah lori, kereta, van, dan kenderaan ringan pacuan empat roda.
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LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH

MENARA ZAKAT, JALAN TELOK WAN JAH
05200 ALOR SETAR

KEDAH DARUL AMAN
Tel: 04-733 1740

GAMBAR
Berukuran
Passport

JAWATAN YANG DIPOHON

Bil. Nama Jawatan Gred Tarikh Permohonan Umur Masa Tarikh
Permohonan
MAKLUMAT PERIBADI PEMOHON
No. Kad Pengenalan :
Nama
E-mel
Alamat
Bandar Poskod Negeri
Tempat Lahir Keturunan Agama
Tarikh Lahir No. Telefon Taraf A
Perkahwinan
Tinggi Berat (kg)
MAKLUMAT PERSEKOLAHAN (Sertakan Salinan Sijil Berhenti)
Tarikh
Nama dan Alamat Sekolah Darjah/Tingkatan

Masuk

Keluar
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KEPUTUSAN PEPERIKSAAN SEKOLAH (Sertakan Salinan Sijil-Sijil)
SRP / PMR* SPM/ SPVM/ SPM (V)* STP/ STPM*
Tahun Gred Tahun Gred Tahun Gred Tahun Gred
Angka Giliran Angka Giliran Angka Giliran Angka Giliran
Mata Pelajaran Pangkat Mata Pelajaran Pangkat Mata Pelajaran Pangkat | Mata Pelajaran Pangkat

1 Bahasa Melayu 1 Bahasa Melayu 1 Pengajian Am 1

2 Bahasa Inggeris 2 Ujian Lisan (BM) 2 2

3 Sejarah 3 Bahasa Inggeris 3 3

4 Geografi 4 Sejarah 4 4

5 Ef:rﬂ'd'ka” 5  Matematik 5 5

6 Matematik 6 Sains 6 6

. Pendidikan

7 Sains 7 Islam 7 7

8 8 8 8

9 9 9 9

10 10 10 10

11 11

12 12 PEPERIKSAAN TAMBAHAN

(Jika Ada)
MAKLUMAT PENGAJIAN TINGGI (Sertakan Salinan Sijil/ Diploma/ ljazah/ Transkrip)
o Tarikh — o Bidang
Nama Institusi MasuK Keluar Sijil/Diploma/ljazah Kelas | CGPA Pengkhususan

KEGIATAN-KEGIATAN LUAR
Di Sekolah / Institusi Pengajian Tinggi Di Luar Sekolah / Institusi Pengajian Tinggi

PERINGATAN - Jika ruang tidak mencukupi gunakan kertas tambahan
* Potong yang tidak berkenaan.
Silatandakan (/) di petak yang berkenaan.

. ____________________________________________________________________________________________________________|
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PENGALAMAN KERJA

Taraf

Nama Jawatan & Gred
Jawatan

Majikan dan Alamat

Gaji Bersih Tempoh Bekarja

Sebulan Dari Hingga

PERAKUAN PEMOHON

Saya dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengaku
bahawa :-

1. Saya tidak pernah disabitkan atas tuduhan jenayah
atau ditahan di bawah Peraturan-Peraturan Darurat.

2. Saya bukan penagih dadah dan tidak pernah
disabitkan atas tuduhan atau didapati bersalah oleh

mahkamah kerana  penyalahgunaan dadah
merbahaya.

3. Maklumat-maklumat yang saya beri di dalam borang
ini serta lampiran-lampirannya adalah lengkap, betul
dan benar.

Tarikh &

Saya memahami bahawa sekiranya ada diantara itu didapati
palsu, maka permohonan saya akan terbatal dan sekiranya
saya telah diberi tawaran jawatan atau telahpun berkhidmat,
maka maklumat-maklumat palsu itu akan manjadi bukti dan
alas an untuk membatalkan tawaran jawatan dan
menamatkan perkhidmatan saya dengan serta-merta.

Tandatangan Pemohon

Sila tandakan (/) di petak yang berkenaan
* Potong yang tidak berkenaan
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