Warganegara Malaysia (tinggal di Negeri Kedah Darul Aman) yang berkelayakan adalah

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH

MENARA ZAKAT,

JALAN TELOK WAN JAH,

05200 ALOR SETAR,

KEDAH DARUL AMAN

Tel: 04-733 1740

IKLAN JAWATAN KOSONG

dipelawa untuk mengisi kekosongan jawatan berikut di Lembaga Zakat Negeri Kedah.

BIL NAMA JAWATAN BIDANG TARAF JUMLAH

1. PEGAWAI EKSEKUTIF KESELAMATAN KONTRAK 1
GRED ZK7 SIBER

2. PEGAWAI EKSEKUTIF AUDIT DALAM DAN | KONTRAK 1
GRED ZK7 INTEGRITI

3. PEGAWAI EKSEKUTIF MEDIA DAN DIGITAL | KONTRAK 1
GRED ZK7

CARA MEMOHON

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH DARUL AMAN

Permohonan hendaklah dibuat dengan menggunakan BORANG yang boleh

didapati dalam LAMAN WEB https://www.zakatkedah.com.my

Pegawai LZNK yang sedang berkhidmat yang bertaraf tetap dan kontrak dipelawa

untuk mengisi kekosongan bagi jawatan di atas.

Semua maklumat yang diberi di dalam borang permohonan hendaklah benar. Jika
terdapat sebarang penipuan di dalam maklumat yang diberikan, permohonan akan
dibatalkan serta merta dan nama pemohon akan disenarai hitamkan.

Semua permohonan hendaklah disertakan salinan dokumen-dokumen berikut
bersama-sama permohonan :

a) Sekeping gambar terbaru berukuran passport

b) Kad pengenalan

c) Sijil pendaftaran kelahiran / Sijil lahir

d) Sijil berhenti sekolah

e) Sijil akademik (SPM/DIPLOMA/IJAZAH)




e Borang permohonan yang diisi lengkap bersama-sama dengan salinan sijil-sijil dan
dokumen yang berkaitan hendaklah:

a) Dikemukakan dengan menggunakan sampul surat dan dilekatkan dengan
setem yang mencukupi (sekiranya dipos);

b) Dipenjuru atas sebelah kiri sampul berkenaan hendaklah ditulis dengan
HURUF BESAR yang jelas NAMA JAWATAN YANG DIPOHON

e Permohonan hendaklah dihantar ke alamat berikut sebelum atau pada tarikh tutup
permohonan:-

KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH DARUL AMAN
MENARA ZAKAT

JALAN TELOK WANJAH

05200 ALOR SETAR

KEDAH DARUL AMAN

(u/p: Divisyen Pengurusan Modal Insan)

ASAS TAPISAN

Bergantung kepada jumlah permohonan yang layak mengikut syarat dalam iklan
berbanding dengan kekosongan jawatan, pentadbiran ini akan menetapkan asas tapisan
seperti peperiksaan kemasukan ke dalam Skim Saraan Amil Profesional (SSAP) dan lain-
lain penilaian untuk menentukan jumlah calon yang sesuai dipanggil temuduga.

PERMOHONAN YANG DITOLAK
e Permohonan yang tidak memenuhi syarat-syarat kelayakan dalam iklan ini;

e Permohonan yang tidak lengkap atau tidak menyertakan dokumen-dokumen yang
berkaitan atau tidak jelas;

e Permohonan yang diterima selepas tarikh tutup permohonan.

PEMBERITAHUAN MENGENAI CALON YANG TIDAK BERJAYA

Calon hendaklah menganggap permohonan mereka TIDAK BERJAYA jika tidak
menerima sebarang makluman selepas 3 bulan dari tarikh tutup iklan

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

20 MEI 2023

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH DARUL AMAN 2



1. PEGAWAI EKSEKUTIF GRED ZK7

BIDANG: KESELAMATAN SIBER DAN PERKHIDMATAN PENGGUNA ICT

KUMPULAN PERKHIDMATAN: PENGURUSAN DAN PROFESIONAL

JADUAL GAJI:
MINIMUM MAKSIMUM ELAUN TETAP
RM2,400.00 RM9,500.00 RM1,600.00

KELAYAKAN LANTIKAN:
Kelayakan Akademik

e ljazah atau kelayakan setaraf yang diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia
Bidang/kelayakan khusus:

e ljazah dalam bidang Sains Komputer, Teknologi Maklumat, Sains Komputer,
Keselamatan ICT, Pengurusan Risiko, Pengurusan Pentadbiran atau bidang
berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; dan

Syarat Bahasa Melayu

e Mendapat Kepujian (Sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Malaysia
/ Bahasa Melayu (termasuk lulus ujian lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan;

KEMAHIRAN

e Mempunyai pengetahun dalam peraturan dan piawaian yang berbeza berkaitan
dengan keselamatan maklumat dan perlindungan data seperti Akta Perlindungan
Data Peribadi, ISO / IEC27001 adalah kelebihan.

HAD UMUR :

e Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.
DESKRIPSI TUGAS

e Bertanggungjawab merancang dan membangunkan dasar, standard, prosedur dan
garis panduan keselamatan maklumat mengikut Rangka Kerja Keselamatan Siber
Sektor Awam bagi mengurangkan risiko operasi organisasi.
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2. PEGAWAI EKSEKUTIF GRED ZK7

BIDANG: AUDIT DALAM DAN INTEGRITI

KUMPULAN PERKHIDMATAN: PENGURUSAN DAN PROFESIONAL

JADUAL GAJI:
MINIMUM MAKSIMUM ELAUN TETAP
RM2,400.00 RM9,500.00 RM1,600.00

KELAYAKAN LANTIKAN :
Kelayakan Akademik

e ljazah atau kelayakan setaraf yang diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia
Bidang/kelayakan khusus:

e ljazah dalam bidang Perakaunan atau bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan
daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya; dan

Syarat Bahasa Melayu

¢ Mendapat Kepujian (Sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Malaysia
/ Bahasa Melayu (termasuk lulus ujian lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan;

HAD UMUR :

e Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.
DESKRIPSI TUGAS

e Memantau bagi memastikan pengurusan kewangan dilaksanakan mengikut
kepatuhan undang-undang dan peraturan yang berkuatkuasa dan juga
menentukan sama ada sesuatu aktiviti dilaksanakan dengan cekap,berhemat dan
mencapai objektif yang ditetapkan.

e Memastikan pembudayaan, penginstitusian dan pelaksaan integriti dalam
organisasi.

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH DARUL AMAN 4



3. PEGAWAI EKSEKUTIF GRED ZK7

BIDANG: MEDIA DAN DIGITAL

KUMPULAN PERKHIDMATAN: PENGURUSAN DAN PROFESIONAL

JADUAL GAJI:
MINIMUM MAKSIMUM ELAUN TETAP
RM2,400.00 RM9,500.00 RM1,600.00

KELAYAKAN LANTIKAN:
Kelayakan Akademik

e ljazah atau kelayakan setaraf yang diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia
Bidang/kelayakan khusus:

e ljazah dalam bidang Komunikasi dan Media atau bidang berkaitan yang diiktiraf
oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; dan

Syarat Bahasa Melayu

¢ Mendapat Kepujian (Sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Malaysia
/ Bahasa Melayu (termasuk lulus ujian lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan;

KEMAHIRAN

e Mempunyai kemahiran bertutur dan menulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa
Inggeris dengan baik.

HAD UMUR :

e Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.
DESKRIPSI TUGAS

e Bertanggungjawab menyediakan dan menyelaras perkara-perkara yang berkaitan
dengan media, fotografi, videografi dan reka bentuk grafik seperti penerbitan berita,
poster dan hebahan umum kepada pihak yang berkepentingan.

e Bertanggungjawab merancang, mengurus dan menyelaras untuk aktiviti-aktiviti
berkaitan publisiti, pemasaran, pengiklanan dan pengurusan media.
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MENARA ZAKAT,

JALAN TELOK WAN JAH

05200 ALOR SETAR

KEDAH DARUL AMAN
Tel: 04-733 1740

LEMBAGA ZAKAT NEGERI KEDAH

GAMBAR
Berukuran
Passport

JAWATAN YANG DIPOHON

Bil. Nama Jawatan Gred Tarikh Permohonan Umur Masa Tarikh
Permohonan
MAKLUMAT PERIBADI PEMOHON
No. Kad Pengenalan :
Nama
E-mel
Alamat
Bandar Poskod Negeri
Tempat Lahir Keturunan Agama
Tarikh Lahir No. Telefon Taraf ]
Perkahwinan
Tinggi Berat (kg)
MAKLUMAT PERSEKOLAHAN (Sertakan Salinan Sijil Berhenti)
Tarikh
Nama dan Alamat Sekolah Darjah/Tingkatan

Masuk

Keluar
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KEPUTUSAN PEPERIKSAAN SEKOLAH (Sertakan Salinan Sijil-Sijil)

SRP / PMR* SPM/ SPVM/ SPM (V)* STP / STPM*
Tahun Gred Tahun Gred Tahun Gred Tahun Gred
Angka Giliran Angka Giliran Angka Giliran Angka Giliran
Mata Pelajaran Mata Pelajaran Pangkat Mata Pelajaran Pangkat Mata Pelajaran Pangkat

1 Bahasa Melayu 1 Bahasa Melayu 1 Pengajian Am 1

2 Bahasa Inggeris 2 Ujian Lisan (BM) 2 2

3 Sejarah 3 Bahasa Inggeris 3 3

4 Geografi 4 Sejarah 4 4

Pendidikan .
5 Islam 5 Matematik 5 5
6 Matematik 6 Sains 6 6
: Pendidikan

7 Sains 7 Islam 7 7

8 8 8 8

9 9 9 9

10 10 10 10

11 11

12 12 PEPERIKSAAN TAMBAHAN

(Jika Ada)
MAKLUMAT PENGAJIAN TINGGI (Sertakan Salinan Sijil/ Diploma/ ljazah/ Transkrip)
Nama Institusi Tarkh Sijil/Diploma/ljazah * Kelas | CGPA Bidang
Masuk Keluar Pengkhususan

KEGIATAN-KEGIATAN LUAR
Di Sekolah / Institusi Pengajian Tinggi

Di Luar Sekolah / Institusi Pengajian Tinggi

PERINGATAN - Jika ruang tidak mencukupi gunakan kertas tambahan

. ____________________________________________________________________________________________________________|
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PENGALAMAN KERJA

Nama Jawatan & Gred Taraf Majikan dan Alamat Gaji Bersih Tempoh Bekarja
Jawatan Sebulan Dari Hingga
PERAKUAN PEMOHON

Saya dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengaku bahawa :-

1. Saya tidak pernah disabitkan atas tuduhan jenayah atau ditahan di bawah Peraturan-Peraturan Darurat.

2. Saya bukan penagih dadah dan tidak pernah disabitkan atas tuduhan atau didapati bersalah oleh mahkamah

kerana penyalahgunaan dadah merbahaya.
3. Saya memahami bahawa sekiranya ada diantara itu didapati palsu, maka permohonan saya akan terbatal dan

sekiranya saya telah diberi tawaran jawatan atau telahpun berkhidmat, maka maklumat-maklumat palsu itu akan manjadi
bukti dan alasan untuk membatalkan tawaran jawatan dan menamatkan perkhidmatan saya dengan serta-merta.

4. Saya dengan ini bersetuju untuk tertakluk kepada Notis Privasi LZNK dan memberi persetujuan kepada LZNK untuk
mengumpul,memproses dan/atau mendedahkan data peribadi saya (termasuk data peribadi sensitif) seperti yang
dinyatakan dalam Notis Privasi LZNK. Data peribadi yang diberikan saya adalah tepat, lengkap dan terkini dan saya
bertanggungjawab memaklumkan kepada LZNK secepat mungkin jika berlaku perubahan terhadap data peribadi saya.

Tandatangan pemohon: ...

Tarikh PPN
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